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Karta zatwierdzen

Numer procedur: 01/12/2015 - WERSJA: 4

Opracowal/li:

Przedmiot zmian:

Data i organ zatwierdzenia,
podpis i pieczec:

Biuro LGD:

Agata Nowak
Monika Osiewicz

Przygotowanie nowego dokumentu — nie
funkcjonujacego wezesniej w LGD w tej
formie.

Procedury jako zatacznik 1 do
Uchwaty Zarzadu nr 60/2015-z
dnia 09.12.2015 .

Biuro LGD:

Agata Nowak
Bartosz Stasiak

Dostosowanie do obowigzujacych

wytycznych
nr 2/1/2016

Procedury jako zatacznik 1 do
Uchwaty Zarzadu nr 32/2016-z
dnia.18.10.2016 r.

Biuro LGD: Dostosowanie do obowigzujgcych Procedury jako zatacznik 1 do
Agata Nowak wytycznych nr 2/1/2016 oraz Ustawy z dnia | Uchwaty Zarzadu nr 3/2017-z
Halyna Tokarska | 15 grudnia 2016 o zmianie ustawy o dnia.30.01.2017r.

wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z

udziatem $rodkow EFRROW w ramach

PROW na lata 2014-2020 oraz niektorych

innych ustaw
Biuro LGD: Procedury jako zatgcznik 1 do
Agata Nowak Dostosowanie do zmiany Ustawy RLKS — | Uchwaly Zarzadu nr 19/2017-z
Halyna Tokarska | ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju | dnia.14.11.2017 r.

lokalnym z udziatem lokalnej spolecznos$ci
oraz  obowigzujacych  wytycznych nr

6/4/2017
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10.

PROCEDURY

Stownik pojeé -S.
Procedura - ogloszenia naboru wnioskow -S.
Procedura - przyjecie wniosku (wplyw do biura) - S.

Obstuga wniosku — wstepna ocena wniosku,

weryfikacja zgodnoS$ci z warunkami przyznania pomocy -S.

Ocena wniosku - zwolanie rady, ocena on-line, zebranie Rady

(podjecie uchwal, ustalenie kwot wsparcia). -S.
Protest - odwolanie od decyzji Rady -S.
Monitoring w trakcie realizacji umowy -s.
Wycofanie wniosku przez wnioskodawce -S.
Zmiana umowy 0 przyznanie pomocy -S.

Wzory dokumentéw

13

17

18

18

Planowane do osiggniecia w wyniku operacji cele ogdlne, szczegdtowe, przedsiewziecia oraz

zakladane do osiagniecia wskazniki.

Ogloszenie o naborze

Rejestr wnioskow sktadanych w ramach naboru wnioskow
Karta wstepnej oceny wniosku

Karta oceny zgodnosci z LSR

Formularz protestu - odwotania od decyzji Rady.

Wykaz dokumentow przekazywanych do ZW

Lista operacji zgodnych z LSR

Lista operacji wybranych

Lista operacji niewybranych
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Uzyte w niniejszych procedurach zwroty oznaczaja:

LGD - Lokalng Grupe¢ Dziatania,

Zarzad — Zarzad LGD,

Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktorego wylacznej kompetencji nalezy ocena i wybor operacji oraz
ustalanie kwoty wsparcia o ktorej mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS,

ZW — Zarzad Wojewoddztwa, ktory zawart z LGD umowe ramowa,

Whiosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacj¢ w zakresie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD,

Operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia,

Nabor — przeprowadzany przez LGD nabor wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacje

Whioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na operacj¢ w zakresie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD,

LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ obowiazujaca w LGD,

Aplikacja — aplikacja do obstugi naborow za posrednictwem ktdrej przeprowadzany jest nabor, dokonywana
jest ocena operacji i odbywa si¢ komunikacja z wnioskodawca,

System on-line — system umozliwiajagcy przygotowanie lub/i ztozenie wniosku o udzielenie wsparcia na
operacje, dziatajacy w ramach Aplikacji, oraz pozwalajacy na dokonywanie operacji dotyczacych danego
whniosku — wstepnej oceny formalnej, oceny Rady,

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U.
poz. 378);

Ustawa w zakresie polityki spdjnosci — ustawa z dnia 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programéow w
zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014.1146 z pdzn.
zm.).

Rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570);

KPA — Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r.

poz. 267, z p6zn. zm.)

PPSA - Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi

(Dz. U. 22012 r. poz. 270, z pézn. zm.)

PS - Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 oraz z 2015 r. poz. 378)

Wytyczne — Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 6/1/2016 w zakresie jednolitego

1 prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach

inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 z 30 sierpnia
2016 .
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A. PROCEDURY LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA: Kraina Wielkiego Luku Warty

1. Procedura ogloszenia naboru wnioskéw.
Przebieg procesu.

a) Przy ustalaniu zakresu naboru LGD okresla planowane do osiggnigcia w naborze wskazniki.
W tym celu wypehnia Zatacznik nr 1. LGD co najmniej 30 dni przed dniem rozpoczgcia naboru uzgadnia
termin z Zarzadem Wojewddztwa w formie pisemnego wniosku.

Przed uzgodnieniem z ZW planowanego terminu naboru LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o
wysoko$¢ dostgpnych $rodkow finansowych w przeliczeniu na zlote. Ustalenie wysokosci dostgpnych
srodkow finansowych na nabory wnioskéw w ramach danej LSR musi by¢ przeprowadzone z odpowiednim
wyprzedzeniem, w celu zachowania terminow, o ktorych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy RLKS. Wystgpienie
nie jest konieczne w przypadku oglaszania pierwszego naboru wnioskow w ramach poddziatania. Jesli LGD
po raz pierwszy oglasza jednoczesnie kilka naborow — suma limitéw $rodkow wskazanych w ogloszeniach
naboru wnioskOw o przyznanie pomocy na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD nie moze
przekroczy¢ indykatywnego limitu dostgpnego w ramach LSR wyrazonego w PLN. Zapewniony zostanie §lad
rewizyjny w zakresie ustalania terminu naboru w postaci informacji mailowej z potwierdzeniem odbioru.

b) ogloszenie o naborze-zgromadzenie wszystkich niezbednych dokumentéw do przeprowadzenia ogloszenia
naboru,

Przed ogloszeniem naboru LGD sprawdza czy:
- sg osiagnigte zaktadane przez LGD w LSR wskazniki i ich wartosci, dla celow i przedsigwziec,

w ktore wpisuje si¢ zakres naboru.

-czy w budzecie LGD na wdrazanie LSR sg dostepne srodki pozwalajace na przyznanie
dofinansowania po wybraniu operacji.
- czy termin naboru zostat uzgodniony z ZW.

Jezeli ktorykolwiek z powyzszych warunkéw nie zostanie spelniony LGD nie moze oglosi¢ naboru.
LGD nadaje numer kazdemu kolejnemu ogloszeniu - naborowi wnioskow np. 1/2016. Jezeli nabor bedzie
prowadzony na przetomie dwoch lat np. 2016/2017- ogtoszenie o naborze otrzymuje numer ostatniego roku
trwania naboru np. 1/2017.

ogloszenie o naborze (zalacznik nr 2 do procedur) zawiera, m.in:
- termin i miejsce sktadania wnioskéw 0 przyznanie pomocy( nie krotszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 30 dni)
- forma wsparcia,
- okre$lony zakres tematyczny naboru uszczegdtowiony poprzez odwotanie do zakresow operacji okreslonym
w rozporzadzeniu LSR;
- warunki udzielenia wsparcia,;
- wskazanie minimalnej liczby punktow;
- informacje o wymaganych dokumentach potwierdzajgcych spetnienie warunkow udzielenia wsparcia
1 przyznanie punktoéw w ramach obowigzujacych kryteriow;
- limit $rodkow na nabor
-wskazanie miejsca i sposobu upublicznienia opisu kryteridw wyboru operacji oraz zasad przyznawania
punktow za spetnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji tych kryteridw lub zasad);
- informacje o udostgpnieniu LSR , dokumentéw aplikacyjnych i innych dokumentow;
-nazwe i adres instytucji wtasciwej do udzielania informacji o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy.

C) podanie do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze,
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LGD nie wczesniej niz 30 dni i nie poézniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpocze¢cia biegu
terminu sktadania wnioskéw 0 przyznanie pomocy podaje do publicznej wiadomosci - za posrednictwem
swojej strony internetowej - ogtoszenie o planowanym naborze. Ogloszenie zostaje oznaczone znacznikiem
czasu publikowanego materiatlu. LGD na potwierdzenie podania do publicznej wiadomos$ci ogloszenia
(zachowanie terminéw) drukuje opublikowane ogloszenie.

Ogloszenie zawiera wszystkie wymagane informacje (zgodnie z zatacznikiem nr 2 do procedur) oraz
dokumentacje naboru. Dokumenty sa dostepne do pobrania w formie elektronicznej. Ogloszenie wraz
z dokumentacja dostgpne jest na stronie internetowej do konca prowadzenia danego naboru.

Po publikacji dokumentacji ogtoszenia na stronie internetowej LGD - nie ma mozliwo$ci zmiany

tresci ogloszenia i kryteriow wyboru.

d) archiwizacja ogloszenia o naborze.
LGD archiwizuje wszystkie ogloszenia w ramach perspektywy 2014-2020 co najmniej do konca 2028 roku
(podglad tresci ogloszen bedzie mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajacy strong internetowa danej LGD.)

2. Procedura - przyjecie wniosku (wplyw do biura).
Przebieg procesu.

a) umozliwienie wnioskodawcom w nieprzerwany sposéb mozliwosci ztozenia wniosku,

LGD po otrzymaniu zgody ZW na ogloszenie naboru — otwiera, w ustalonych ramach czasowych, nabdr.
LGD zapewnia dostepno$¢ - mozliwos¢ sktadania wnioskow o przyznanie pomocy - W czasie zgodnym

z podawanym w ogloszeniu o naborze - w biurze LGD. Nie przewiduje si¢ mozliwosci sktadania wnioskow

w biurze LGD przed i po wyznaczonych godzinach. W przypadku wizyty (celem zlozenia wniosku)
whnioskodawcy i rozpoczgcia procesu przyjmowania wnioskow przed wyznaczong godzing zakonczenia
naboru - sprawe prowadzi si¢ do konca (przyjmujac wniosek), zamykajac nabor. LGD zwraca uwagg, aby
godzina przyjecia ostatniego z wnioskow 0 przyznanie pomocy nie byta pozniejsza, niz graniczna godzina
zamknigcia naboru.

W przypadku duzej liczby oczekujacych wnioskodawcow - dopuszcza si¢ przyjmowanie wnioskow -
rownolegle przez wszystkich upowaznionych pracownikow. Uzgodnienia pomi¢dzy przyjmujacymi wymaga
indywidualny numer nadawany kazdemu z wnioskow oraz godzina przyjecia wniosku.

b) przyjecie wniosku - weryfikacja wstepna,

Whioskodawca kieruje si¢ do wskazanego - wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przyjmowanie
wnioskow w ramach prowadzonego konkursu. Przekazuje pracownikowi komplet dokumentow dot. naboru.
(dwa egzemplarze wniosku wraz z zalacznikami wersji papierowej i elektronicznej).Pracownik LGD
dokonuje wstepnej weryfikacji ilosci sktadanych kompletow dokumentow (2 egzemplarze wersji papierowej

i elektronicznej), oryginalnosci formularzy, zatwierdzenia formularzy podpisem.

c) weryfikacja oryginalnosci i ilo$ci zatacznikow - potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem,

Pracownik LGD weryfikuje zgodnos¢ sktadanej kopii zatacznika z posiadanym przez wnioskodawce
oryginatem dokumentu. Po skutecznej weryfikacji potwierdza kazda kopi¢ za zgodno$¢ z oryginatem -
przystawiajgc odpowiednig pieczeé zawierajaca: dane LGD, sformutowanie: "za zgodno$¢ z oryginatem",
biezagca datg, imienne oznaczenie osoby potwierdzajacej (mozliwe rozwigzanie: jedna pieczeé zawierajgca:
dane LGD, sformutowanie: "za zgodno$¢ z oryginalem", biezaca date i dodatkowa piecze¢ imienng 0soby
potwierdzajacej).

Potwierdzenia wymagajg wszystkie strony zawierajace dane. Nie potwierdza si¢ za zgodnos¢ pustych stron.
Dopuszcza sie - w przypadku dokumentu zwartego (zszytego, spietego, ponumerowanego), jednolitego
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i wielostronicowego (np. dokumentacja techniczna, kosztorys inwestorski, itp. opatrzenie pierwszej pieczecia
zawierajacg: dane LGD, sformutowanie: "za zgodnos$¢ z oryginatem od strony 1 do strony ...", biezaca date,
imienne oznaczenie osoby potwierdzajace;.

Pracownik weryfikuje na tym etapie zgodno$ci zatgcznikow z lista zalacznikow. Liczbe skladnych
zatacznikéw odnotowuje si¢ na pierwszej stronie wniosku aplikacyjnego.

d) potwierdzenie wptywu wniosku

Po weryfikacji wstepnej, potwierdzeniu dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem, zliczeniu ilo$ci zatacznikow
- odpowiedzialny pracownik dokonuje potwierdzenia przyjecia wniosku - na jednym ze sktadanych
egzemplarzy.

W tym celu wypehia pola: data i godzina przyjecia wniosku*, znak sprawy (indywidualny numer
wniosku), potwierdzenie liczby zataczonych dokumentow oraz sktada czytelny podpis wraz z przystawieniem
pieczeci LGD. Dopuszcza si¢ w polu potwierdzenia przystawnie imiennej pieczgci pracownika LGD
i ztozenie parafki.

*data i godzina przyjecia wniosku - niezbedna w przypadku, gdy dwa wnioski 0 przyznanie pomocy
otrzymaja taka sama ocen¢ punktowa w trakcie procesu oceny przez Rade. Woéwcezas pozycje wyzsza na
tworzonej liScie operacji wybranych obejmuje wniosek z wezesniejsza datg lub godzing przyjecia.

Po potwierdzeniu przyjecia wniosku, pracownik LGD przyjmujacy wniosek wykonuje dwie
kserokopie pierwszej strony (zawierajacej potwierdzenie wptywu wniosku). Jedna kserokopia przekazywana
jest wnioskodawcy, druga dotaczana jest do drugiego egzemplarza wniosku.

Jezeli wnioskodawca posiada whasng wersj¢ wniosku (kopi¢ oryginatu) - dopuszcza si¢ potwierdzenie
wplywu na jego egzemplarzu, jednakze wskazuje si¢ do stosowania - kserokopie potwierdzenia.

¢) wpisanie wniosku do rejestru wnioskow,

Po dokonaniu potwierdzenia wptywu wniosku - upowazniony pracownik dokonuje wpisu do rejestru
wnioskéw pozostajacy w dokumentacji LGD (dokument elektroniczny — zatacznik nr 3 do procedur). Wpis do
rejestru stosuje sie w przypadku wszystkich sktadanych wnioskow w kolejnosci przyjecia w ramach danego
naboru. Po zakonczeniu wprowadzania wnioskéw do rejestru - rejestr jest drukowany i dotaczany do
dokumentacji naboru.

Czynno$cig obowigzkowa jest wprowadzenie do sytemu on-line (generatora) skanu lub elektronicznej wersji
wszystkich ztozonych wnioskéw ( wraz z zalacznikami), informacji o dacie i godzinie przyjecia kazdego
wniosku. Informacje te potrzebne sg do pdzniejszego generowania listy operacji wybranych (przypadek takiej
samej ilosci punktow).

Dodatkowo biuro LGD, po rejestracji wniosku - wypetnia obowigzkowa sekcje na pierwszej stronie wniosku
0 przyznanie pomocy - dotyczaca udzielonego doradztwa, itp.

f) przekazanie do dalszej oceny.
Pracownik LGD przyjmujacy wnioski przekazuje kompletng dokumentacje wszystkich przyjetych w naborze
wnioskow - pouktadanych wg. numeru przyjecia dotaczajac do nich rejestr wnioskow - do dalszej oceny.

3. Obstuga wniosku — wstepna ocena wniosku, weryfikacja zgodnosci z warunkami przyznania pomocy
Przebieg procesu.

Wstepna ocena wniosku, weryfikacja zgodnosci z warunkami przyznania pomocy - wypetnienie karty
Pracownik LGD upowazniony do dokonania wstgpnej oceny wniosku i weryfikacji zgodnos$ci - w czasie nie
dhuzszym niz 10 dni roboczych po zakonczeniu naboru - analizuje w kolejnosci rejestrowej wszystkie wnioski
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0 przyznanie pomocy, na podstawie karty wstepnej oceny wniosku - zawartej w systemie on-line (zatacznik nr
4 do procedur).
Wstepna ocena wniosku dokonywana jest w zakresie:

e zlozenia wopp w miejscu i terminie,

e zgodno$ci operacji z zakresem tematycznym naboru,

e realizacji przez operacj¢ celow i wskaznikow LSR,

e zgodnos$ci operacji z programem w tym zgodnos$¢ z forma wsparcia ( premia, refundacja),

e zgodnos$ci z warunkami udzielenia wsparcia.

Spetienie kazdego z kryteriow lub niespelnienie kryteriow odnotowuje si¢ w kartach. Karty wypetia
pracownik LGD upowazniony do dokonania wstepnej oceny i oceny zgodnosci, po czym kieruje karty do
zatwierdzenia oceny.

4. Ocena wniosku - zwolanie rady, ocena on-line, zebranie Rady (podjecie uchwal, ustalenie kwot
wsparcia).

Przebieg procesu.

LGD dokonuje oceny zgodnos$ci operacji z LSR, wybiera operacj¢ oraz ustala kwote wsparcia w terminie
45 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow.

a) ustalenie terminu oceny on-line oraz zebrania Rady,
LGD niezwlocznie po zamknigciu naboru - ustala termin Posiedzenia Rady przeznaczony na dokonanie
oceny wnioskoéw on-line przez poszczegdlnych cztonkéw Rady informujac w kazdy skuteczny sposob.

b) posiedzenie cztonkdéw Rady i ocena wnioskow,
Biuro LGD zapewnia i kontroluje dostgpnos¢ systemu on-line w czasie dokonywania przez Radnych oceny
wnioskow. W przypadku stwierdzenia braku dostgpnosci systemu oceny on-line zgtasza Przewodniczagcemu
Rady zaistniatly fakt oraz interweniuje celem przywrocenia funkcjonalnos$ci. Przewodniczacy Rady w
przypadku dlugotrwalej niemozliwosci dokonania oceny on-line przez cztonkéw Rady analizuje sytuacje (czy
w pozostajacym czasie jest mozliwe dokonanie oceny) i moze podja¢ decyzje o wydluzeniu czasu na
dokonczenie operacji oceny i zmianie wyznaczonego terminu posiedzenia.
c) sprawdzenie kworum, sektorowosci oraz grup interesu

Przewodniczacy Rady dokonuje weryfikacji listy obecnosci obecnych cztonkow Rady. Sprawdza kworum
1 sektorowo$¢ oraz grupy interesu w zgodzie ze statutem LGD i regulaminem Rady. W przypadku udziatu
odpowiedniej ilosci cztonkéw Rady i odpowiedniego stosunku przedstawicieli sektorow oraz braku konfliktu
interesow - Przewodniczacy rozpoczyna obrady przechodzac do kolejnych punktow porzadku obrad. W
przypadku braku prawomocnosci obrad - Przewodniczacy zamyka obrady i wyznacza kolejny termin
posiedzenia (zebrania) - w zgodzie z regulaminem Rady.
Po sprawdzeniu prawomocno$ci obrad Sekretarz (zgodnie z regulaminem Rady) sprawdza dostgpnosc¢ i
dziatanie systemu oceny on-line poprzez probny wydruk dowolnego raportu. W przypadku probleméw z
dzialaniem systemu on-line lub niedostgpnosci systemu - zglasza problem do przedstawiciela LGD (obecnego
na zebraniu). Przedstawiciel LGD interweniuje celem przywrocenia funkcjonalnosci  systemu.
Przewodniczacy Rady w przypadku krotkotrwalej niedostepnosci systemu analizuje sytuacje i moze podjaé
decyzje o czasowym zawieszeniu trwania posiedzenia Rady - przerwie w zebraniu. W przypadku braku
mozliwosci interwencji i przywrocenia systemu do petnej funkcjonalno$ci, Przewodniczacy moze zakonczy¢
posiedzenie i wyznaczy¢ nowy termin zebrania. System pozostaje aktywny az do zakonczenia oceny on-line.
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d) ocena wnioskow on-line,

Przed pierwsza oceng wnioskéw on-line, biuro LGD przygotowuje system do pracy - tworzac baze
cztonkow Rady - oceniajacych wnioski. Dodatkowo biuro LGD tworzy rejestr powigzan (w wersji papierowej
lub w systemie on-line), majacy na celu blokowanie oceny przez poszczegélnych cztonkow Rady - jezeli
zachodzi konflikt interesow (np. wojt, burmistrz - nie moze ocenia¢ wnioskoéw sktadanych przez swoj Urzad i
jednostki podlegle, itp.).

Dodatkowo biuro LGD wprowadza do systemu lokalne kryteria wyboru wraz z odpowiednig
punktacjg - stosowane w przypadku oceny zadan realizowanych w ramach danego naboru. Nastepnie
generowany jest indywidualny identyfikator do systemu oceny on-line. Identyfikator wraz z instrukcja obstugi
systemu przekazywany jest osobiscie (przez biuro LGD) kazdemu z czilonkdéw Rady na pierwszym
posiedzeniu. Zadaniem cztonka Rady jest zapoznanie si¢ z instrukcja uzytkowania systemu oraz wykonanie
pierwszego logowania do systemu - wowczas generowane jest hasto dostepu - znane tylko temu cztonkowi
Rady. Dodatkowo, kazdy cztonek Rady potwierdza podpisem - na udostgpnionym przez LGD formularzu -
otrzymanie identyfikatora oraz klauzulg: "o zakazie przekazywania dostepu do systemu osobom trzecim".

W przypadku zmiany cztonka Rady w trakcie kadencji, rezygnacji itp. konto zostaje dezaktywowane,
a nowy cztonek Rady zostaje wprowadzony do bazy cztonkow Radny i zostaje wygenerowany nowy
identyfikator - ma tu zastosowanie procedura pozyskania hasta - opisana powyzej. W celu dokonania oceny
wnioskow - Radny loguje si¢ do udostepnionego (aktywnego w czasie trwania oceny) systemu oceny on-line -
podajac indywidualny identyfikator i wygenerowane wczesniej hasto. Nastepnie otrzymuje podglad na liste
zarejestrowanych wnioskow 1 wybiera w kolejnosci rejestrowej wniosek do oceny.

Celem eliminacji powiazan cztonka Rady, bioracego udzial w ocenie wnioskow z wnioskodawca,
stosunku pracowniczego lub rodzinnego itp. wprowadzony jest w systemie mechanizm deklarowania
bezstronnosci - kazdy czlonek Rady musi zaznaczy¢ wszystkie dostgpne opcje braku powigzan z
wnioskodawca. Zaznaczenie opcji braku powiazan i zatwierdzenie wyboru przesyla systemowi informacje o
mozliwosci kontynuowania oceny.

Brak zaznaczenia ktorejkolwiek opcji powiazan i zatwierdzenie wyboru to informacja dla systemu, ze
cztonek Rady jest stronniczy i dalsza ocena automatycznie zostaje zablokowana. Radny nie zostaje brany pod
uwage w pozniejszym wyliczaniu sumy punktowej danego wniosku.

Czynno$¢ jest powtarzalna dla kazdego wniosku z osobna.

Dodatkowo cztonek Rady ma do zaakceptowania o$wiadczenie, m.in. ze:

— zapoznat si¢ z regulaminem Rady,

— zobowiazuje si¢, wypetia¢ obowiazki w sposob uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang
wiedza,

— zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentow ujawnionych lub
wytworzonych lub przygotowanych w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadza si¢, ze informacje
te powinny by¢ uzyte tylko dla celoéw niniejszej oceny i nie moga zosta¢ ujawnione stronom trzecim,

— zobowiazuje si¢ nie zatrzymywaé kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji
dotyczacych dokonywanej oceny.

Po stwierdzeniu przez system oceny on-line bezstronnosci i akceptacji o§wiadczen - Radny moze przejsé
do oceny wnioskow, wypeltniajac karty zgodnosci z LSR (zalacznik nr.5). Jezeli konieczne jest uzyskanie
wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operaciji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia, LGD wzywa jednokrotnie podmiot ubiegajacy sie o to wsparcie do ztozenia tych wyjasnien
lub dokumentéw za pomoca poczty elektronicznej ( jesli taka byla podana we wniosku) lub telefonicznie
Whnioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ dowody oraz sktada¢ wyjasnienia niezbedne do oceny
zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia w terminie 7 dni liczonych od
nastgpnego dnia od daty wystania e;maila Iub rozmowy telefonicznej, na potwierdzenie w/w czynnosci do
dokumentacji dofacza si¢ potwierdzenie wystania wiadomosci droga elektroniczng lub sporzadza si¢ notatke
stuzbowg z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej. Niezlozenie odpowiednich dokumentow/wyjasnien w
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odpowiednim terminie skutkuje przekazaniem dokumentacji w stanie pierwotnym do oceny przez Rade.
Cigzar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne. Wezwanie to
wydtuza termin okre$lony w art. 21. Ust.1 o 7 dni. Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia
wyjasnien lub dokumentow powinno mie¢ miejsce W przypadku gdy:

- dany dokument nie zostal zalgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz
wnioskodawca go zalacza oraz

- dany dokument nie zostat zataczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we wniosku),
a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy
-informacje zawarte we wopp oraz zatgcznikach sg rozbiezne

Aby operacja byla uznana przez Rad¢ za zgodng z LSR, musi uzyska¢ 50% +1 glosow pozytywnej
oceny uczestniczacych w glosowaniu, w przeciwnym wypadku Rada uznaj¢ operacj¢ jako niezgodng z LSR
oraz nie poddaje jej dalszej ocenie. Jezeli operacja uzyskata w wyniku oceny 50%+1 gloséw pozytywnych,
Cztonek Rady ktoéry uznal, iz operacja nie jest zgodna z LSR nie przystepuje do dalszej oceny, co jest
odnotowane w protokole.

LGD na poziomie opracowania lokalnych kryteriow oceny w LSR okresla minimalng warto$¢
punktowa, ktéra musi uzyska¢ wniosek, aby znalez¢ si¢ na liScie operacji wybranych. Wnioski, ktore nie
uzyskaja minimalnej wartoSci punktowej automatycznie przenoszone sa w systemie - jako wnioski
niewybrane.

Nastepnie Cztonek Rady dokonuje oceny zgodnos$ci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru . W celu
ulatwienia dokonania oceny poszczegdlnych wnioskow - ztozony przez wnioskodawce - wniosek wyswietla
si¢ w czesci ekranu - jako podglad, a w drugiej czgsci wyswietla si¢ karta oceny lokalnych kryteriow. Cztonek
Rady na biezaco analizuje wniosek i ocenia przydzielajac punkty w odpowiednich pozycjach. Celem
eliminacji pomylek w ocenie cztonkéw Rady - w kategoriach "zamknigtych", gdzie konkretna warto$¢
punktowa jest przydzielana na podstawie statych danych (np. wnioskowana kwota pomocy x - 3 pkt.,
wnioskowana kwota pomocy y - 6 pkt.) system automatycznie importuje dane z wersji elektronicznej
whniosku i sugeruje poprawng odpowiedz cztonkowi Rady. Ostateczna decyzja o wprowadzonej wartosci
punktowej nalezy do cztonka Rady - oceniajacego - jednakze wprowadzenie innej warto$ci niz sugerowana
przez system - powoduje oznaczenie takiej oceny punktowej - ostrzezeniem. Ostrzezenie widoczne jest na
wydruku raportu z oceny i sekretarz (zgodnie z regulaminem Rady) dokonang ocene (opisana nizej) moze
wezwac cztonka Rady do zastosowania poprawki - ze wzgledu na niepoprawnie przyznang punktacj¢. Radny
na podstawie dokonanej analizy wniosku przydziela odpowiednie wartosci punktowe, po czym dokonuje
zatwierdzenia dokonanej oceny. Przy ustaleniu wartosci dla danego kryterium system przydziela warto$¢
punktowa wskazang w kartach przez wigksza ilo§¢ gtosow Radnych bioracych udziat w ocenie operacji. W
przypadku takiej samej ilosci gtosow dla poszczegolnej wartosci punktowej decyduje gltos Przewodniczacego
lub podczas braku gtosowania Przewodniczacego przyjmuje sie¢ warto$¢ korzystniejsza dla wnioskodawcy.

W czasie okresu oceny wnioskow, konkretny cztonek Rady nie ma podgladu na dokonang oceng przez
innych czlonkow Rady. Podglad na status oceny przez kazdego cztonka Rady: brak oceny / w trakcie /
zakonczona (bez warto$ci punktowych) ma biuro LGD - moze w razie zblizania si¢ zakonczenia terminu
dokonania oceny- poinformowaé, przypomnie¢ i zmobilizowaé czlonkéw Rady do udzialu w ocenie
wnioskow. System oceny on-line aktywny jest do konca trwania posiedzenia Rady. Sekretarz (zgodnie z
regulaminem Rady) dokonuje sprawdzenia listy obecnosci cztonkéw Rady i na podstawie raportu
dotyczacego wykonanej oceny - przekazanego przez biuro LGD - stwierdza wykonanie oceny przez
wszystkich obecnych cztonkow Rady. W przypadku niedokonania oceny on-line jednego, wigkszej ilosci,
wszystkich wnioskéw — Sekretarz wzywa danego cztonka Rady do dokonczenia oceny on-line. W przypadku
dokonczenia oceny - dany czltonek Rady bierze udzial w obradach zebrania Rady. W przypadku odmowy
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dokonczenia procesu oceny wnioskdw - Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje o wykluczeniu danego
czlonka Rady i nie uwzglednia jego punktacji. Radny nie ma prawa glosowaé za podjgciem uchwat.
Analogicznie jesli cztonek Rady nie dokona oceny np. pieciu wnioskdw lub nie dokona oceny wszystkich
wnioskéw i odmoéwi dokonania oceny on-line - Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje o wykluczeniu
danego cztonka Rady z posiedzenia cztonkéw Rady (cztonek Rady nie ma prawa gltosowac).

Rada uwzgledniajac przeznaczone na realizacj¢ naborow srodki finansowe: ustalone w LSR oraz ustalone
kwoty wsparcia dla poszczegolnych dziatan — wskazuje wnioski mieszczace si¢ w limicie srodkow dla
ogloszonego naboru oraz ustala kwote wsparcia dla poszczegélnych operacji, z uwzglednieniem
intensywnos$ci pomocy przewidzianej dla wnioskodawcow. W przypadku refundacji Rada ustala kwote
wsparcia kosztow kwalifikowanych dla wszystkich wnioskow wybranych do finansowania czy:

— Prawidlowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okreslona dla danej grupy

beneficjentdow w granicach okreslonych przepisami §18 rozporzadzenia LSR,

— Prawidlowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy

maksymalng kwote pomocy w granicach okreslonych przepisami §15 rozporzadzenia LSR

W przypadku, gdy kwota pomocy okre$lona we wopp przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy

bedzie przekraczaé:

- Kwot¢ pomocy ustalong przez LGD

- Maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia w LSR lub

- Dostepne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie

programowania 2014-2020)

-LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy

Po analizie wnioskow, Rada dokonuje takze zmniejszenia kwoty wsparcia, gdy wnioskowana kwota
pomocy powoduje, z¢ operacja nie miesci si¢ w limicie $rodkow wskazanych w ogloszeniu ( w takim
przypadku nalezy przeanalizowa¢ deklaracje podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, ktory ma
obowigzek okres$li¢ mozliwo$¢ realizacji operacji bez udzialu §rodkéw publicznych we wopp, w celu
ograniczenia ryzyka efektu deadweight);

W przypadku premii, Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia na poziomie okreslonym w LSR, jesli
wnioskowana kwota premii bgdzie wyzsza niz wskazana w LSR, obnizy kwot¢ wsparcia do poziomu
wskazanego w LSR.

Metodologia liczenia wartosci punktowej dla operacji:
- dla danego kryterium:

Kryterium

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Mozliwa i 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0
do
otrzymani | 3 5 5 2 1 1 1 5 2 3 3 1 2
a  ilog 5 5 2
punktowa “ E E : ©

5 3 3 5 5
Radny 1- | 0 0 o 3 3 5 0 3 5 5 0 0
Przew.
Radny2 | O 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Radny3 | ° 0 0 0 3 3 5 0 3 5 5 0 0
Radny4 | ° 0 0 0 3 3 5 0 3 5 5 0 0
Radny5 | ° 0 0 0 3 0 3 5 5 0 0
Radny6 | O 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Radny7 | ° 0 0 0 3 3 5 0 0 5 5 0 0
Radny8 | ° 0 0 0 2 2 5 5 0 5 0 0 0
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Radny9 | ° 0 0 2 2 2 5 5 1 5 0 1 2
Radny 10 | ° 0 0 2 2 2 5 5 1 5 0 1 2
Radny1l | 4 5 5 2 2 2 5 5 1 5 0 1 2
Radny12 | 4 5 5 2 1 1 5 5 1 5 0 1 2
Radny13 | 4 5 5 2 1 1 0 5 2 5 0 1 2
Radny 14 | 4 5 5 2 1 1 0 5 2 0 3 1 2
Radny 15 | 4 5 5 2 1 1 0 5 2 0 3 1 2
Wybér 0 pkt.
SOkO:;ZZ 5 pkt. O pkt. 0 pkt. gkt. 3 pkt. 3 pkt. 5 pkt. 5 pkt. 3 pkt |53kt. 5 pkt. 0 pkt.
system:

— dla wniosku:

Sposob obliczenia: 5 + 3 +3+ 5 + 5 +3 +5+5 =36 pkt.

Podsumowanie: wniosek jest zgodny z LSR, spetnia kryterium minimum punktowego, znajdzie si¢ w
odpowiednim miejscy na liScie operacji wybranych.

W przypadku wnioskow, ktore otrzymaja ta sama liczbe punktow - ma zastosowanie wykorzystania
daty i godziny przyjecia wniosku. Wniosek przyjety przez biuro LGD wczeéniej - uzyskuje wyzsze miejsce na
lisScie operacji wybranych. Co jest odnotowane w protokole naboru. Nastepnie po dokonanej przez Radg
ocenie wnioskow ztozonych w ramach naboru z systemu generowane sg raporty z oceny zgodnosci z LSR i
wedtug lokalnych kryteriow zawierajacy: deklarowang bezstronnos$¢, karty oceny poszczegdlnych wnioskow
aplikacyjnych, wartosci zbiorcze i biezacga date - dla kazdego cztonka Rady. Czlonkowie Rady maja
obowigzek zapozna¢ si¢ z nim i dokonaé zatwierdzenia w postaci podpisu. Raporty weryfikuje Sekretarz
(zgodnie z regulaminem Rady), zwracajac szczegdlng uwage na oznaczenia punktéw "zamknigtych" i
"ostrzezen". Jezeli ocena punktow "zamknietych" budzi watpliwosci Sekretarza - wzywa czionka Rady do
dokonania poprawek. Po dokonaniu poprawek generowany jest nowy raport oceny wnioskow danego cztonka
Rady. Wygenerowane i podpisane raporty (przed poprawkami i po wezwaniu) pozostaja w dokumentacji
naboru. Jezeli ocena cztonkoéw Rady nie budzi watpliwosci Sekretarza, w oparciu o poszczegélne oceny
wnioskow, z systemu generowane sg listy oraz projekty uchwat:

- liste operacji zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskow o przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR

- liste operacji wybranych ze wskazaniem ktore z operacji mieszcza si¢ w limicie srodkéw w ogloszeniu o
naborze (z wyraznym podzialem na liste projektow mieszczacych si¢ w limicie i liste projektow oczekujacych
na zwolnienie si¢ §rodkéw w ramach konkursu).

- lista operacji niewybranych zawierajaca zestawienie wnioskow, ktore nie osiagnety wymaganej minimalnej

ilosci punktoéw — liczonej jako suma punktow dla poszczegdlnych kryteriow 1 niezgodnych z LSR.
Wygenerowane listy pozostaja w dokumentacji naboru i zawieraja:

Znak sprawy, numer identyfikacyjny, nazwe/imi¢ i nazwisko, tytut, wynik oceny zgodno$ci z LSR i liczbg

punktow, wnioskowang kwote, ustalong kwote przez LGD.

e) podjecie uchwat

Rada podejmuje stosowne uchwaly zatwierdzajace list¢ operacji zgodnych z LSR, liste operacji
wybranych, liste operacji niewybranych, ktore stanowig zatagcznik do uchwaty lub stajg si¢ jej trescia.
Nastepnie podejmowane sg uchwaly w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez operacje ze wskazaniem czy operacja
mieséci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze. Rada po kolei przeglosowuje kazda
podejmowang uchwat¢ w sprawie wyboru operacji a przebieg glosowania jest opisywany w protokole z
posiedzenia Rady.
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Uchwaly podejmowane przez Rad¢ zawieraja: indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu
wnioskowi, numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nazwg lub imi¢ i nazwisko
podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, tytut operacji, wynik i uzasadnienie oceny zgodnosci z LSR, liczbe
punktéow w ramach oceny wedlug kryteriow wyboru, wnioskowang i ustalong kwote wsparcia wraz z
uzasadnieniem, wskazanie czy miesci si¢ w limicie.

f) zamknigcie mozliwosci oceny on-line w systemie generatora wnioskow,
Po wyczerpaniu wszystkich punktow obrad Przewodniczacy Rady zamyka posiedzenie, a biuro LGD
dezaktywuje system oceny on-line.

g) informowanie o wynikach naboru

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, LGD przekazuje wnioskodawcom informacj¢ w
postaci pisma podpisanego przez osobe upowazniong zawierajaca:

— wynik oceny zgodno$ci operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie

spetniania przez operacje kryteriow wyboru,

— uzasadnienie oceny,

—  liczbe punktow otrzymanych przez operacje,

— ustalong kwote wsparcia, a W przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz
wnioskowana- rowniez uzasadnienie tej kwoty

— w przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji powyzsza informacja zawiera takze wskazanie,
czy w dniu przekazania przez LGD wnioskéw o przyznanie pomocy do ZW Operacja miesci si¢ w
limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéw 0 przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy dana operacja uzyskata negatywna ocene zgodnosci z LSR, albo nie uzyskata
wymaganej minimalnej ilosci punktow, albo nie miesci si¢ w limicie §rodkow wskazanym w ogloszeniu o
naborze, albo ustalona przez LGD kwota wsparcia jest nizsza niz wnioskowana, informacja zawiera
dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia protestu. (zasady wnoszenia protestu
zawiera procedura — protest opisany w pkt.5 ). Do pouczenia, stosuje si¢ odpowiednio przepis art. 45 ust. 5
ustawy w zakresie polityki spdjnosci.

Sposob przekazywania wnioskodawcom pisma jest uzalezniony od wyniku oceny:

— w przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktore mieszcza si¢ w limicie srodkow,
powyzsza informacja zostaje przekazana jako skan pisma przesytany jedynie droga poczty
elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres email. W przypadku braku adresu email oryginat
pisma jest przekazywany listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

— w pozostalych przypadkach, skan pisma jest przekazywany droga poczty elektronicznej, a oryginat
pisma — listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Przesytke dwukrotnie awizowang uznaje si¢ za skutecznie doreczong. Od dnia otrzymania i potwierdzenia

otrzymanej korespondencji zaczyna si¢ nalicza¢ czas na wniesienie protestu.

Biuro LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje¢ dot. przeprowadzonego naboru oraz
dokonuje wydruku opublikowanej informacji o naborze ze znacznikiem czasu publikacji
Informacja zawiera:

— listg operacji zgodnych z LSR,

— liste operacji wybranych, ze wskazaniem, ktore z operacji mieszczg si¢ w limicie srodkow

wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia,

— protokoly z posiedzenia Rady dotyczace oceny i wyboru operacji zawierajace informacje
0 wylaczeniach z procesu decyzyjnego w zwiazku z potencjalnym konfliktem interesow, ze
wskazaniem ktorych wnioskdw wyltaczenia dotycza.

h) przekazanie dokumentacji naboru, oceny Rady do Zarzagdu Wojewodztwa.
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LGD w terminie 7 dni od dnia zakonczenia oceny wyboru operacji zobowigzane jest przekaza¢ kompletng
dokumentacj¢ do Zarzadu Wojewodztwa potwierdzajaca dokonanie wyboru:

— uchwaly podjete przez Rade wraz z uzasadnieniem oceny, liczba punktow, wskazaniem czy operacja
miesci si¢ w limicie, uzasadnieniem ustalonej kwoty wsparcia,(operacji wybranych)
— Pisemne informacje do wnioskodawcow, o ktérych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS (dotyczy
operacji wybranych) - kopie
— listy obecnosci cztonkéw Rady,
— Karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru LSR lub zestawienie informacji
pochodzacych z tych kart
— ewidencj¢ doradztwa (rejestr/os§wiadczenia),
— rejestr  interesow lub  inny  dokument  okreslajacy  powiazania  czlonkéw  Rady
z wnioskodawcami/operacjami.
— oryginaty wnioskéw wybranych
LGD przekazuje do ZW dokumentacj¢ potwierdzajaca dokonanie wyboru operacji w oryginale lub
kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD. W przypadku gdy w wi/w
dokumentach, ZW stwierdzi braki lub bedzie konieczne uzyskanie wyjasnien, na wezwanie ZW, LGD bedzie
zobowigzana uzupetni¢ braki/udzieli¢ wyjasnien w trybie wskazanym przez ZW.

5. Protest - odwolanie od decyzji Rady (zawiera zasady wnoszenia protestu).

a) Protest, o ktorym mowa w art. 22 ustawy RLKS przystuguje podmiotom ubiegajacym si¢ o wsparcie, 0
ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, innym niz LGD, (dalej:
»wnioskodawcom") jesli operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca:

zostata negatywnie oceniona pod wzgledem zgodnosci z LSR,

zostala wybrana ale nie miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow,
przy czym okoliczno$¢, ze operacja nie miesci si¢ w limicie §rodkow wskazanym w ogloszeniu o
naborze nie moze stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu,

— nie uzyskata minimalnej liczby punktow

— ustalona przez LGD kwota wsparcia jest nizsza niz wnioskowana.

LGD informuje wnioskodawce o tym fakcie, przy czym informacja ta zawiera pouczenie o mozliwosci
whniesienia protestu, okreslajac:

— termin do whniesienia protestu,

— do ktérego zarzadu wojewoddztwa nalezy skierowaé protest i za posrednictwem ktorej LGD,

— wymogi formalne protestu.

b) Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia dorg¢czenia informacji od LGD w sprawie wynikéw wyboru
operacji, wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez Zarzad Wojewddztwa. O wniesionym
przez wnioskodawce protescie LGD niezwlocznie powiadamia Zarzad Wojewodztwa.

c) Protest jest wnoszony w formie pisemnej na udostepnionym wzorze — zalgcznik nr 6 do procedur
udostepniony na stronie internetowej LGD - jako link do pobrania i zawiera:
— wniesienie protestu w formie pisemnej,
— oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu,
oznaczenie wnioskodawcy,
numer wniosku o dofinansowanie,
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— wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz
Z uzasadnieniem,
— wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz z uzasadnieniem,
— podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej,
— ustalonej kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana wraz z uzasadnieniem
— negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR wraz z uzasadnieniem
d) W przypadku wniesienia protestu niespelniajacego wymogoéw formalnych lub zawierajacego oczywiste
pomyiki, LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupethienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w
terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.
Uzupelnienie protestu moze nastapi¢ wytacznie w zakresie:

oznaczenia Zarzadu Wojewodztwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu,

— 0znaczenia wnioskodawcy,

—  numeru wniosku o0 przyznanie pomocy,

— podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania lub dokumentu

poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg terminu
na weryfikacje wynikéw wyboru operacji (termin dla LGD) i bieg terminu na rozpatrzenie protestu (termin
dla Zarzad Wojewodztwa). Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie bledne
pouczenie lub brak pouczenia o tym prawie i sposobie wniesienia protestu.

W przypadku, gdy pisemna informacja, o ktorej mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS nie zawiera
pouczenia, badz zawiera bledne pouczenie, o ktorym mowa w art. 21 ust. 6 i 7 ustawy RLKS.
W sytuacji, gdy wnioskodawca nie zostal prawidlowo poinformowany przez LGD o mozliwo$ci wniesienia
protestu (pisemna informacja, o ktérej mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS nie zawiera pouczenia, badz
zawiera bledne pouczenie, o ktérym mowa w art. 21 ust. 6 i 7 ustawy RLKS), z uwagi na niespehienie
warunku, o ktéorym mowa w wyliczeniu art. 59 ust. 1 ustawy o polityce spdjnosci - nieprawidtowe pouczenie,
nie mozna pozostawi¢ bez rozpatrzenia protestu, ktory zostat wniesiony po terminie, bez spetnienia wymogow
okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4 ustawy o polityce spojnosci (wskazanie kryteriow wyboru projektow, z
ktérych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem).W takim przypadku nalezy wezwaé
wnioskodawce do uzupetien (w odniesieniu do braku, o ktéorym mowa w pkt. 2) i rozpatrzy¢ protest. Nalezy
pamigtaé, ze mozliwo$¢ uzupeklnienia protestu w ww. zakresie bedzie stosowana wyjatkowo, jedynie w
sytuacji nieprawidtowego pouczenia wnioskodawcy przez LGD. Dla standardowych przypadkéw (protestow
prawidtowo pouczonych wnioskodawcow), art. 54 ust. 4 ustawy o polityce spdjnosci dopuszcza mozliwosé
uzupelnienia protestu jedynie w zakresie elementéw wskazanych z pkt. 1 -3 i 6 tej ustawy.

e) Whiesienie protestu oraz procedura odwotawcza nie wstrzymuje dalszego postgpowania z wnioskami o
przyznanie pomocy, dotyczacymi wybranych operacji, w tym przekazywania wnioskéw przez LGD do
zarzadu wojewodztwa i1 udzielania wsparcia zgodnie z przepisami regulujacymi zasady wsparcia z udziatem
poszczeg6lnych EFSI. Dalsze postepowanie w zakresie rozpatrzenia protestu reguluja przepisy ustawy z dnia
20.02.2015 r. RLKS(Dz.U. 2015.378 z pdzn. zm.) i ustawy z dnia 11.07.2014r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.
2014.1146 z pézn. zm.).

f) ,,Autokontrola" (LGD)
LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny
operacji w zakresie kryteriow i zarzutow podnoszonych w protescie, i:
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— dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji do
wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie operacji wybranych przez LGD w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujac o tym wnioskodawce, albo

— kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do zarzadu wojewodztwa,
zalaczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia, oraz
informuje wnioskodawce na pisSmie o przekazaniu protestu.

Niezaleznie od powyzszego, o wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie Zarzad Wojewodztwa.

g) Rozpatrywanie protestu (zarzad wojewodztwa)

Zarzad wojewoOdztwa, rozpatruje protest, weryfikujac prawidlowo$¢ oceny operacji w zakresie
kryteriow i zarzutow podnoszonych w protescie, w terminie nie dtuzszym niz 21 dni, liczac od dnia
jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu
konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, 0 czym
zarzad wojewodztwa informuje na piSmie wnioskodawceg. Termin rozpatrzenia
protestu nie moze przekroczy¢ tacznie 45 dni od dnia jego otrzymania. Zarzad wojewodztwa, informuje
wnioskodawce na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta zawiera w szczegdlnos$ci:

— tre$¢ rozstrzygnigcia polegajacego na uwzglgdnieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz z

uzasadnieniem;

— w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu

administracyjnego.

W przypadku uwzglednienia protestu Zarzad wojewodztwa, moze: odpowiednio skierowac projekt do
wlasciwego etapu oceny albo umiesci¢c go na liscie projektow wybranych przez LGD w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujac o tym wnioskodawce, albo przekaza¢ sprawe LGD w
celu przeprowadzenia ponownej oceny operacji, jezeli stwierdzi, ze doszto do naruszen obowiazujacych
procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wpltyw na wynik oceny, informujac
wnioskodawce na piSmie o przekazaniu sprawy.

h) Ponowny wybor operacji przez LGD
Ponowna ocena operacji polega na powtdrnej weryfikacji operacji w zakresie kryteriow i zarzutow
podnoszonych w protescie.

LGD ustala ponowny termin posiedzenia i oceny rady on-line (w przypadku posiedzenia dotyczgcego
rozpatrzenia protestu / protestOw nie maja zastosowania przepisy regulaminu Rady dotyczace terminu
zawiadomienia o zwolaniu posiedzenia cztonkow Rady). O dacie ponownej oceny on-line i zebraniu
informuje si¢ cztonkéw Rady droga e-mail. LGD aktywuje system oceny on-line i wprowadza informacje o
ponownej - koniecznej ocenie wnioskéw, a system umozliwia pdzniejszg ocene wskazanych wnioskow.
Cztonkowie Rady majg obowigzek zapoznaé sie z wniesionymi protestami. System pozostaje aktywny, az do
zakonczenia oceny - daty konczacej ocen¢ on-line. W przypadku braku mozliwos$ci dokonania oceny z
powodu niedostepnosci systemu on-line - Przewodniczagcy moze podja¢ decyzje o wydluzeniu czasu na
ponowng oceng.

Czlonkowie Rady logujac si¢ na swoje konto oceny wnioskow - dokonujg ponownej oceny na
podstawie swoich danych identyfikacyjnych. System wskazuje, ktore wnioski podlegaja ponownej ocenie. W
sytuacji gdy, Rada ponownie wygenerowata list¢ operacji wybranych i ocena punktowa wnioskodawcy
sktadajacego protest nie zmienita si¢ - Radni podejmujg stosowna uchwale o podtrzymaniu w mocy
poprzedniej uchwaly (numer uchwaty, uchwata z dnia) lub o wazno$ci w/w listy z uchwaly nr.... z dnia.....
Uchwata zostaje podpisana w zgodzie z zasadami zawartymi w regulaminie Rady.

Po wyczerpaniu wszystkich punktéow obrad Przewodniczacy Rady zamyka posiedzenie, a biuro LGD
dezaktywuje system oceny on-line.
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LGD informuje wnioskodawce na pis$mie o wyniku ponownej oceny i:

— w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio kieruje operacje do wiasciwego
etapu oceny albo umieszcza go na liScie operacji wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia
procedury odwolawczej;

— w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji do informacji zatacza dodatkowo pouczenie
mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

i) Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia
Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia o prawie i sposobie
jego wniesienia:

— zostal wniesiony po terminie,

— zostal wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,

— nie wskazuje kryteridw wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, lub w jakim
zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywna ocena zgodno$ci operacji z LSR oraz
uzasadnienia — ( o czym wnioskodawca jest informowany na piSmie odpowiednio przez LGD, za
posrednictwem ktoérej wniesiono protest, albo przez zarzad wojewodztwa, a informacja ta zawiera
pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sagdu administracyjnego.

— nie wskazuje uzasadnienia dla ustalonej kwoty nizszej niz wnioskowana

j) Skarga (do WSA)

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia go bez rozpatrzenia, wnioskodawca
moze w tym zakresie wnies¢ skarge do sagdu administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3 PPSA oraz przepisami
RLKS i PS.

k) Zakonczenie procedury odwotawczej

Prawomocne rozstrzygnigcie sagdu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi, odrzuceniu
skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedur¢ odwotawczg oraz procedurg
wyboru operacji. W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postgpowania w zakresie procedury odwotawczej
zostanie wyczerpany limit wsparcia, przewidziany w umowie ramowej na realizacj¢ danego celu LSR w
ramach $rodkéw pochodzacych z danego EFSI:

— wilasciwa instytucja, do ktorej wptynat protest (LGD albo zarzad wojewodztwa), pozostawia go bez
rozpatrzenia, informujac o tym na piSmie wnioskodawce, pouczajac jednoczesnie o mozliwosci
whniesienia skargi do sagdu administracyjnego;

— sad, uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, ze ocena operacji zostala przeprowadzona w sposob
naruszajacy prawo, i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

I) Stosowanie przepisow KPA

Do procedury odwolawczej nie stosuje si¢ przepisow KPA, z wyjatkiem przepisow dotyczacych
wylaczenia pracownikow organu, dorgczen i sposobu obliczania termindéw, jednakze przepis art. 24
§ 1 pkt 4 Kpa nie ma zastosowania do tych elementéw procedury odwotawczej, ktore realizowane
sa przez LGD.

m) Ponowna publikacja informacji o wynikach oceny,

Po posiedzeniu odwotawczym Rady - biuro LGD sporzadza protokét z posiedzenia Rady, a
Przewodniczacy Rady zatwierdza go podpisem z datg sporzadzenia. Dokumentacja naboru, uchwaty, protokot
dostepny jest dla zainteresowanych wnioskodawcoéw w wersji papierowej od trzeciego dnia roboczego po
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zamknigciu zebrania Rady. Zakres danych mozliwy do wgladu dla danego wnioskodawcy dotyczy tylko i
wylacznie jego wniosku i dokonanej oceny tego wniosku.

Po przygotowaniu protokotu biuro LGD publikuje informacje dotyczace wnioskdéw: wnioski
niezgodne z LSR, niespetniajace kryterium minimum, kierowane do wsparcia, oczekujgce na liscie
rezerwowej" - informujgc dodatkowo, ze zmiana statusow wnioskow jest wynikiem ztozonych protestow. Na
potwierdzenie publikuje uchwaly potwierdzajace dokonany wybor oraz protokoét z zebrania zawierajacy
wylaczenia poszczeg6élnych cztonkoéw Rady.

Biuro LGD dokonuje wydruku z opublikowania informacji o naborze — celem archiwizacji i
potwierdzenia publikacji wynikow naboru.

W przypadku uznania protestu albo uwzglednienia skargi przez sad administracyjny i umieszczeniu
operacji na liscie projektow dofinansowanych przez LGD, operacja jest weryfikowana z uwzglednieniem
srodkow dostepnych nie tylko w danym naborze, ale dostgpnych w umowie ramowej na realizacj¢ danego
celu gtéwnego LSR w ramach $rodkéw pochodzacych z danego EFSI. Jezeli zostanie wyczerpana kwota
srodkow przewidzianych w umowie ramowej na realizacje celu glownego LSR stosuje si¢ art. 66 ust. 2
ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020.

n) Przekazanie dokumentacji po rozpatrzeniu wniesionych protestow do Zarzagdu Wojewodztwa.

0) Wnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez wlasciwg
instytucje, poprzez ztozenie w LGD, pisemnego o$§wiadczenia o wycofaniu protestu.
W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce , LGD :
- pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawcg w formie pisemnej;
-przekazuje o$wiadczenie o wycofaniu protestu do wiasciwego Zarzadu Wojewoddztwa , jezeli
skierowata protest do tej instytucji, ktora pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym
wnioskodawce w formie pisemnej.
W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne oraz wnioskodawca nie moze
whnies$¢ skargi do sadu administracyjnego.

LGD niezwlocznie po dokonaniu ponownej oceny wnioskow przez Rade zobowigzane jest przekazaé
dokumentacje po rozpatrzeniu protestow do Zarzagdu Wojewodztwa.

6. Procedura monitoringu w trakcie realizacji umowy.
Przebieg procesu.

Monitoring realizacji operacji w czasie realizacji umowy. LGD monitoruje postepy realizacji operacji na
podstawie zawartej umowy pomiedzy wnioskodawcg, a Zarzagdem Wojewddztwa. Celem dokonania analizy
postegpow realizacji wystepuje pisemnie do Zarzadu Wojewoddztwa z prosbg o udzielenie informacji
dotyczacych postgpow realizacji umowy. Dodatkowo LGD wystepuje pisemnie bezposrednio do
wnioskodawcy, celem uzyskania informacji o realizacji umowy, realizacji wskaznikoéw LSR, informacji o
ptatnosciach dotyczacych refundacji poniesionych kosztow. LGD wystepuje do wnioskodawcy i Zarzadu
Wojewddztwa w kluczowych momentach realizacji umowy przez wnioskodawce, umozliwiajgcych analize
realizacji wskaznikow i ptatnosci.

Zarzad Wojewoddztwa, moze nalozy¢ obowigzek sprawozdawczy (w umowie na realizacj¢ operacji) na
whnioskodawce — polegajacy na obowigzku wypetnienia i odestania ankiet lub sprawozdan monitorujacych
operacje.

Dodatkowo - LGD, monitoruje realizacj¢ umowy na podstawie wniosku - sktadanego w ramach danego
naboru.

7.Wycofanie wniosku lub innej deklaracji przez wnioskodawce .
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Whioskodaweca, ktory ztozyt wniosek, sktada pismo do biura LGD z prosbg o wycofanie wniosku z
biezacego naboru lub innej deklaracji — uzasadniajac sktadana prosbe. Zobowigzany jest podaé¢ dane
whnioskodawcy, dane dotyczace ztozonego wniosku. Zwrotu ztozonych dokumentow LGD dokonuje (na
wniosek podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie) bezposrednio lub korespondencyjnie, LGD zachowuje
wowczas kopie ztozonej wezes$niej dokumentacji.

LGD wytacza w/w wniosek z danego naboru wnioskow, odnotowuje to stosowng notatkg i wpisem 0
wylaczeniu do rejestru wnioskow oraz w systemie on-line dokonuje oznaczenia: ,,wniosek wycofany z
naboru”.

Skuteczne wycofanie wniosku sprawi, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie znajdzie si¢ w sytuacji
sprzed jego ztozenia, bgdzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

8. Zmiana umowy 0 przyznanie pomocy

Zmiana umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wnioskodawca
zwraca si¢ do LGD o opini¢ w sprawie mozliwo$ci zmiany umowy o przyznaniu pomocy przez beneficjenta
poprzez podpisanie aneksu do umowy.

a) Opinia Rady zostaje wydana w formie uchwaty w terminie 30 dni od dnia wptywu prosby wnioskodawcy
do LGD.

b) LGD zbada czy po proponowanych zmianach w umowie operacja:

1. jest zgodna z pierwotnym zakresem tematycznym,

2. jest zgodna z LSR,

3. spetnia warunki dodatkowe wskazane w ogloszeniu o naborze (jezeli zostaty okreslone),

4. spelia minimum punktowe warunkujace wybor operacji, o ktorym mowa w art. 21 ust. 6 pkt 2
ustawy RLKS oraz nadal miesci si¢ w limicie srodkow podanym w ogloszeniu naboru wnioskow 0
przyznanie pomaocy.

¢) Do czynnosci LGD w ppkt. d) i f) stosuje sic odpowiednio zasady zawarte w 3. Obstuga wniosku —
wstepna ocena wniosku, weryfikacja zgodnosci z warunkami przyznania pomocy i w ppkt a) — i). punkt 5.
Ocena wniosku - zwotanie rady, ocena on-line, zebranie Rady (podjecie uchwat, ustalenie kwot wsparcia).

d) Biuro LGD ocenia operacje, z uwzglednieniem proponowanych zmian, wg punktow 1-3,

wymienionych w p. b), a takze bada czy zmiany nie majg wplywu na ocen¢ punktowg operaCji Wg

lokalnych kryteriow. Informacja w tym zakresie zostaje przekazana Przewodniczacemu Rady.

e) Jesli wg oceny biura LGD proponowana przez wnioskodawce¢ zmiana umowy spetnia warunki 1-3
wymienione w pkt b) oraz nie ma wptywu na ocene punktowg wg lokalnych kryteriow Rada moze wydaé
opini¢ w sprawie mozliwo$ci zmiany umowy o przyznaniu pomocy przez beneficjenta. Procedura zostaje
zakonczona.

f) Jezeli nie zostanie wydana opinia w trybie opisanym w p. e). Rada dokonuje ponownej oceny operacji z
uwzglednieniem proponowanych zmian.

g) LGD bada, czy operacja z uwzglgdnieniem wynikéw nowej oceny:

1. jest zgodna z LSR i zakresem tematycznym,

2. spelia minimum punktowe warunkujgce wybor operacji,

3. nadal miesci si¢ w limicie srodkow podanym w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy.

h) Jezeli operacja spetnia wszystkie warunki wskazane w pkt. f) Rada wydaje opini¢ w sprawie mozliwos$ci
zmiany umowy 0 przyznaniu pomocy przez beneficjenta, w przeciwnym przypadku Rada wydaje opinie¢ w
sprawie braku mozliwo$ci zmiany umowy o przyznaniu pomocy przez beneficjenta.
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